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S6: 60/KH-DHSPTDTTHN

KE HOACH
Cong tac trong tim nam hoc 2022-2023

Cén ctt Chi thi sb 1112/CT-BGDDT, ngay 19/8/2022 cta Bj truéng Bo
Gido dyc va Dao tao vé thuc hién nhiém vu trong tim nam hoc 2022 - 2023:

Cién ctr Chién lugc phat trién Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha No6i giai
doan 2020 - 2025, K& hoach trién khaj Chién lugc phét trién Trudong Pai hoc Su
pham TDTT Ha No6i giai doan 2020- 2025.

Cén cr theo ké hoach sb 47/KH-HPTDHSPTDTTHN ngay 21 théng 1 n&m
2022 ctia Hoi ddng Trudng Pai hoc Su pham TDTT Ha Nbi |

Trén co s¢ nhimg két qua dat duoc trong ndm hoc 2021 - 2022 va ti
hinh thyc tién ctia Nha trudng, Hoi ddng Trudng tridn khai ké hoach t8 chirc
nhiém vu nam hoc 2022-2023 véi cac nhiém vu chit yéu nhu sau:

1. Nhiém vu chung

1. Nang cao chét luong gido duc va céc didu kién dam bao chét luong gido
duc, dao tao; thuc hién nghiém ky cuong, nén nép, dan chu trong nha truong,
x8y dung mdi trudng gido duc an toan, lanh manh, than thién, phong chéng bao
luc hoc dudng va thuc hién tét vé sinh truong hoc; ting cuong gi4do duc chinh trj
tur tudng, dao dirc, 161 sbng, k¥ ning sbng, ung x1r van héa cho sinh vién. Pam
bao tuyén sinh du chi tiéu duoc Bd Gido duc va Pao tao giao.

2. Tiép tuc diy manh thuc hién tu chy, nang cao chét lugng dio tao va
nghién cﬁ'u-l;hog hoc, hd tro khaoi nghiép cho sinh vién; chuén héa, tang cudng
hoi nhap quoc té va yéu cau cia cudc cach mang coéng nghiép 4.0.

3. Nang cao chat lugng dao tao, ghét luong cong téc quan ly dép tmg cac
yéu cau theo tiéu chuén kiém dinh chét luong cia B6 GD&DT; Tép trung ning
ra soat co cu td chuc, chirc nang nhiém vy; thic déy viéc hoc tap sudt doi cho
ngudoi hoc va phuc vu cdng dong.

IL. Cac nh6m nhiém vu va chi tiéu chi yéu

1. Cong tac t6 chirc can b va truyén thong

1.1. Céng tdc t6 chite cdn bd

Hoan thanh chi tiéu dio tao, bdi dudng theo ké hoach d& ra. Cy thé:

- Clr di d2o0 tao tién si: 03 can bd, clt c4n bd quan 1y di bdi dudng cao cép ly
ludn chinh trj: 02, cir can bd giang vién hoc tap chuyén moén nghiép vu: 20.

- Thyuc hién déy du ché dd chinh sach cho can bd, giang vién, NLD; Nang
cao chét luong doi ngl gidng vién va can bd quan ly; Thuc hién nghiém tic Chi
thi s6 1737/CT-BGDPT ngay 07/5/2018 cia B trudng B Gido duc va Pao tao
vé viée ting cuong cong tac quan 1y va nang cao dao duc nha gido; Ra soét, sip
xép doi ngii giang vién bao dam quy dinh vé dinh muc sb luong; khong dé xay
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ra tinh trang thira, thiéu cuc bd. Nang cao dao drc nha giao, ting cucmg chi dao,
kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh v& dao dirc nha gido. Thuc hién tdt cac che
dd, chinh sach cho d¢i ngli nha gido va cén b quan ly, bao dam thuc chét, gin
voi thi dua, khen thuorng nhim nang cao doi song, tao dong luc cho d6i ngii nha
gido chuyén tdm véi nghe

1.2. Cong tac truyén thong

- Trién khai cac hoat dong quang ba hinh anh cua trudng nhan ky niém 20
ndm truong nang cap 1én dai hoc; day manh nhiém vu tuyen tuyén vé sir mang,
gid tri cbt 161; thanh tuu Chién lugc  phat trién Nha truong giai doan 2021-2025.

- Bo sung tu liéu, hinh anh vé Phong truyen thong cta nha trudng.

- Piy manh cong tac tuyén truyen tur van tuyén sinh.

2. Cong tac dao tao va quan ly sinh vién

2.1. Cong tac tuyén sinh va quy mo dao tao

DPam bao tuyén sinh du chi tiéu céc loai hmh trinh do theo chi tiéu dugc B
Giao duc va Pao tao giao.

- Pao tao va cip chimg chi gido duc quc phong va an ninh cho 18.000 —
20.000 sinh vién céc trudng dai hoc, hoc vién, cao ding khu vuc Ha Noi

2.2. Vé chit lwgng dao tao

- Pam bao ty 1é sinh vién t6t nghiép dat 90-95%

- Ty 18 sinh vién c6 viéc 1am sau khi tot nghiép: 80-90%

- Ty 1€ sinh vién 1én 16p 85-95%

- Ty 1€ sinh vién GDQP-AN dugc chp chimg chi loai kha, gidi: 65- 70%

2.3. Cong tac td chirc, quan ly dao tao

- Phong QLDT&CTSV chu dong ph01 hop véi cac khoa, by mon trong viéc
phén cong, td chirc va phuc vu giang day khéng bi chdng chéo, kip thoi hiéu
qua; t4 chirc thi két thiic hoc phan nam hoc 2022 - 2023 dm bao theo ding ké
hoach va lich thi da duoc duyet

- Chu dong phdi hop véi cac dia phuong trong viéc dao tao, bdi dudng gido
vién cho gin do tao véi nhu cau str dung.

2.4. Cong tac quan ly sinh vién

- Thyc hién tdt chu trrong gido duc hudéng nghiép va trién khai hiéu qua
cac giai phap ciia P& 4n hd trg sinh vién khoi nghiép nham khoi ddy tinh thin
khoi nghiép cho sinh vién.

- Tang cudng hiéu qua cdng téc gido duc dao dirc, 16i séng, k¥ ning sdng cho
sinh vién; chl trong x4y dung mdi truong gido dyc an toan lanh manh, than thién.

3. Cong tac Quan ly khoa hoc va hop tac quoc té

3.1. Cong tac Quin ly khoa hoc

- Pé tai, nhiém vu KHCN cép bd, cap thanh phé: dugc phé duyét tir 2 dén 3
de tai.

- Dé tai, du 4n KHCN cép truong va séng kién co sd: Duyét trién khai tir 10
dén 15 dé tai. Trién khai dang ky, nghiém thu va cong nhén sang kién co sé theo
quy dinh.

- Hoat dong cong b két qua nghién ciu: cong bd dugc 50 bai bo trén cac
tap chi khoa hoc trong nuéc. Cong bd duogc 3-5 bai bao trén céc tap chi quoc té.




- Trién khai xuit ban kip thoi, dung thoi han Tap chi Khoa hoc Gido duc
the chét va thé thao truomg hoc céc s6 nim 2022 va nim 2023 theo ké hoach. D&
xuét Tap chi khoa hoc GDTC&TTTH cuia treong duge Hoi déng chirc danh gido
su nha nude dua vao danh myc cac tap chi dugc tinh didm.

- Té chirc, tham du Hbi thao, Hoi nghi khoa hoc trong nuéc va quoc té:
Phéi hop véi cac di tac trong nude tb chire tr 1- 2 Hoi nghi, Hdi thao; T chirc
Hoi nghi NCKH sinh vién cép khoa, cap truong; T6 chirc Hoi nghi NCKH sinh
vién toan quéc khéi cic c& s& dao tao vé linh vuc TDTT; HS trg mét phén kinh
phi cho can b§ tham du va béo cdo tai cac hdi nghi, Hdi théo khoa hoc ngoai
truong.

3.2. Cong tac hop tac quoc té

- Cung cd, duy tri cdc m6i quan hé mang tinh truyén théng va phat trlen cac
két qua cia hoat dong HTQT da duoc thuc hién & cac nim trudc, quan ly tét cac
doan vao, doan ra.

- Duy tri két néi va trién khai thuc hién cac du an, thoa thuan da ky véi cac
ddi tac.
- Tim hiéu va xay dung ké hoach hop téc véi 601 tac mai.
- Tim kiém hoc bbng du hoc bac dao tao Tién sy cho can b, giang vién
nha truong.
- Théng qua hoat déng HTQT nhim thu hit su quan tdm, kéu goi dur 4n dau
tur clia cac dbi tac trong va ngoal nudec.
4. Cong tac dam bao chit lwgng
- Trién khai t&i cac don vi Phong, Khoa, b m6n, Trung tAm vé cac van ban
trong cong tac khao thi, Pam béo chit lugng, thanh tra.
- Huéng dan cac don vi thuc hién cong tac Pam bao chét luorng
- T4 chirc phéi hop kiém tra va giam sét, dén déc, theo dai viéc thyuc hién ké
hoach khao thi, ddm bao chat luorng, thanh tra.
- Xay dung bao céo vé cong tic Khio thi, Dam bao chét luong va Thanh tra
theo ké hoach.
- Trién khai ké hoach d4nh gia 02 chu‘orng trinh dao tao cao hoc va dai hoc
S. Cong tac diu tr co s& vat chét va tai chinh
5.1. V& du tir co s& vt chat
- Tép trung vao stra chira, cai tao phong hoc, cac phong chirc ning, cong
trinh sén tdp; Ra soét céc tiu chi vé co s& vat chit, thiét bi cia cac truong duoc
coéng nhan dat chuin qudc gia bao dam ding quy dinh.
- Xy dyng va thuc hién ké hoach bd sung, duy tu, bao dudng c& s& vat
chét, thiét bi xubng cap.
- Ra soat, quy hoach céc loai hinh dich vu
- Phéi hop va nhén ban giao dy &n ctia B GD&DT
5.2. V& tai chinh
- Tham muu x4y dung ké hoach thu chi tdng thé theo quy dinh
- Bam bao thu, chi tai chinh kip thdi, dung chinh sach. Chép hanh tét cac
quy dinh cia Nha nuéc va B chil quan vé quéan ly tai chinh ngén sach. Khéng
dé so hé do quan ly 16ng 1éo, tranh tinh trang tham 6, lang phi.
6. Céng tac hanh chinh, quan trj thiét bj
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- Tlep tuc thuc hién trién khai sép xép céc loai van ban di - dén dua vao
Iuru tri¥ ngdn han va dai han phuc vu cho céng tac tra ciru chung cta Nha truong.

- Ddm bio An ninh trt ty - an toan x4 hoi, khéng xay ra mit mat tai san
cong va cla cdn by, hoc sinh, sinh vién trong toan truong.

- Véan hanh hé thong dién, nudc ding quy trinh, ddm bao vé sinh, an toan,
khoéng d x4y ra sy c6 chap, chay, lang phi, quan ly vat tu dién, nudc hiéu qua,
tiét kiém.

- Vén hanh xe 6 t6 an toan, bio dudng va kiém dinh xe dinh ky ding thoi
han.

7. Cong tac y té

- Cham sdc, kham chita bénh cho VC, NLD va sinh vién truong, sinh vién
TTGDQP-AN dam béo an toan, khéng & su ¢ xay ra lam ton hai dén sttc khoe.

- Duy tri cong tac vé sinh y té truong hoc, phong chong dich va dam bao
céng, tac v€ sinh an toan thuc pham tai nha in cung maot so gia dinh lam dich vu
an uodng.

- T4 chirc phun héa chét diét c6n tring gy bénh, chi déng phong chéng
dich bénh, nhét 14 khéong dé dich lay lan.

II. Cac nhom giai phap co ban

1. V& cong tic tw twémg chinh tri

1.1. Tiép tuc td chirc hoc tap, nghién ctru quén triét thuc hién cac Nghi
quyét cia Ban chap hanh Trung uong Pang vé xdy dung nén vin héa Viét Nam
dam da ban sic dan toc; vé& chién luoc phat trién gido duc ddo tao, khoa hoc
cong nghe trong giai doan thuc hién cong nghiép hoa, hién dai héa dat nudc; vé
d6i méi toan dién gido duc va déo tao theo tinh thin Nghi quyét 29-NQ/TW ciia
Dang.

1.2. Tiép tuc thuc hién t6t cac phong trao thi dua cac cudc vén dong thiét
thuc hiéu qua, t6 chirc tot cong tac tuyén truyén chi thi 05/CT-TWvé “Hoc tap
va lam theo tAm guong dao dirc, phong cach H6 Chi Minh” va c4c cude van
ddng, cac phong trao do Nganh GD&DT phat dong.

1.3. Chu dong nim bét tinh hinh, giai quyet tbt cong tac tu tuong trong
can b, giang vién, sinh vién, thuc hién tt quy ché dén chu, ning cao chét luong
gido duc xay dung nép séng vin héa , méi trudng su pham trong timg phong
ban, don vi cong tac. ,

2. Hoan thién thé ché, day manh cdi cach hanh chinh

2.1. T chic ra so4t cic vin ban hién hanh & sira dbi, bb sung hogc thay
thé nhim dam béo phit hop véi cac ndi dung clia Lut sira ddi, bd sung mot sb
diéu cua Luat Gido duc dai hoc, Luat Gido duc va céc vin béan phép luit c6 lién
quan.

2.2. Tie ip tuc trién khai thyc hién cong téc cai céch hanh chinh theo Quyét
dinh s6 225/QP- TTg ngdy 04/02/2016 ctia Thit tuéng Chinh phii va ké hoach céi
cach hanh chinh giai doan 2020 2025 cua B Giao duc va Dao tao.

2.3. Ra soét cac van @& gido duc va dao tao clia nha truong @& chi dong
trong chi dao, quan 1y; ting cudng thanh tra, kiém tra dot xuat hodc chi dao
thanh tra, kiém tra va xtt Iy nghiém céc vi pham. Kiém tra céc diéu kién dam bao
chét lugng. :




3. Nang cao ning lwc linh dao, quan ly

3.1. Trién khai céc chuong trinh bdi dudng thudng xuyén cin by quén ly;
danh gia, phén loai, sir dung, bd nhiém, bd nhiém lai can bd quan ly gido duc
theo tiu chuén chirc danh. Py manh phan cép, phan quyén, ting cudmg kiém
tra giam sat. Thyc hién nghiém ky cuong, ky ludt, dao dc 16i séng dbi véi can
b quan ly gido duc. ’

3.2. Thyc hién tuyén dung, st dung vién chuc, so6 luong nguoi lam viéc
theo dé 4n vi tri viéc lam; dénh gia, phén loai vién chic bao dam thiét thyec,
khach quan, cong bing. i

3.3. Pay manh tmg dung cdng nghé thong tin d& nang cao hidu qué quan
ly, dam bao bd may quan ly tinh gon, hidu qua.

4. Tang cwdng cic nguodn lre dAu tw cho gido duc va dao tao

4.1. Phan bd, quéan Iy, sit dung c4c ngudn kinh phi dugc giao bao dam
dang céc quy dinh. B4 tri di kinh phi @& thuc hién cc nhiém vu, dé 4n, du 4n d3
dugce ban hanh

4.2. Trién khai Nghi quyét s§ 35/NQ-CP ngay 04/6/2019 ctia Chinh phu
vé ting cudng huy dong cac ngudn luc cia x4 hdi dau tir phét trién gido duc va
dao tao giai doan 2019 - 2025.

4.3. P& cao vai tro, trach nhiém cda ngudi dimg dAu cac don vi, trong viéc
chi dao, thiic dy giai ngan vén d4u tu céng nim 2023; cong khai ket qua thuc
hién k& hoach nhiém vy ndm 2022; thyc hién coéng khai p}}ﬁn bo, sir dung co
hiéu qué ngén sich ndm 2023; xay dung dy todn ngan séch dau tu trung han giai
doan 2020-2025.

5. DAy manh cong tic truyén thong vé gido duc va dao tao

5.1. Tiép tuc truyén thong, td chirc quén triét, hoc tap ndi dung Nghi quyét
29-NQ/TW, Két luan sb 51-KL/TW, Két luan 49-KL-TW va c4c quan diém,
dinh huéng cua Dang, Nha nuéc vé d6i méi cén ban, toan dién gido duc va dao
tao trong giai doan tdi. . .

5.2. P4y manh cong tic truyén thong vé gido duc va ddo tao, tao su
chuyén bién sau sic vé nhan thirc va hanh dong, sy ddng thuan ciia cac tang 16p
nh4n dan d6i véi sy nghiép d6i méi gido duc va ddo tao, trudc hét 13 viéc dbi
méi chuong trinh, sach gido khoa gido duc phd thong va thyc hién ty chi dai
hoc.

5.3. Chu dong thdng tin, tuyén truyén céc chi treong, chinh sach méi vé
gi4o duc va dao tao; chil dong xir ly céc van d& truydn théng vé gido duc.

5.4. Tang cudng truyén théng ndi bd bao dam céc chi truong ddi madi,
quy dinh cia nganh, cla truong phai dén timg vién chir, s§ quan va ngudi lao
dong trong nha trudng; t6 chirc truyén thong guong ngudi tdt, viée tt trong qua
trinh thyc hién d6i méi giao duc va dao tao, tao dong luc cho ddi ngill nha gido,
sw dong thuan trong toan nganh va x3 hdi.

6. Pdy manh thue hién quy ché dan chii & co s& va thi dua, khen
thuéng :

6.1. Téng cuong cong téc kidm tra, thanh tra thudng xuyén, dinh ky,
chuyén dé va kiém tra xir Iy céc vu viéc ¢6 du hiéu vi pham phap luét, ndi quy



quy ché, ndm bét va giai quyét kip thoi nhitng vén d& ndy sinh trong céc don vi,
trong VC, SQ, NLP va SV.

6.2. Téng cudng phdi hop cdng tic gitta Cong doan truong, Podn thanh
nién véi chinh quyén dé tép trung chi dao thyuc hién hoan thanh xuét sic phuong
huéng muc tiéu nhiém vu nim hoc d d ra.

6.3. Tiép tuc thuc hién t8t cac phong trao thi dua, cic cudc van dong thiét
thuc, hiéu qua; td chie tét cong tac tuyén truyén van dong thuc hién tét cac cudc
van dong “Hoc tip va lam theo tAm guong dao dirc H6 Chi Minh”, cudc van
dong “Mbi thdy ¢b gido 13 tim guong sang vé dao dirc, tu hoc va sang tao”. nang
cao dao dirc nghé nghiép ctia nha gido va can by quan 1y gido duc.

IV.TO CHUC THU'C HIEN

1. Thi gian t6 chire va thye hign

Tur ngay ban hanh Ké hoach nay cho dén hét ngay 31 thang 6 nam 2023

2. Phén cong nhiém vy

2.1. H)i ddng truong ‘

Xay dung ké hoach kiém tra, gidm sat cac hoat dong trong toan trudng vé
viéc thyc hién k& hoach nim hoc 2022-2023 clia Trudng Pai hoc Su pham
TDTT Ha Nbéi

2.2. Céng tic lanh dao, chi dao cia BGH i

Chi dao toan dién cac hoat dong nha trurong, phan coéng cu thé cho timg
thanh vién theo mang viéc dé lanh dao cac don vi, t§ chirc trién khai thuc hién.

2.2. Péi véi cac don vi

- Can cir vao K& hoach nay cac don vi cu thé thanh ké hoach chi tiét cho
cac ndi dung theo chirc nang, nhiém vu ctia don vi minh; dam bao tb chirc trién
khai thyc hién ddy du, kip thoi cac ndi dung thudc nhém cong viéc phu trach.

- Chui dong phéi hop véi cac t6 chirc doan thé dé t chirc tridn khai timg
nhiém vu, t chirc cic phong trdo thi dua dé dat duoc chi tiéu dit ra.

Trén day la Ké hoach nhiém vy nim hoc 2022-2023 cia Truong Pai hoc
Su pham TDTT Ha Ni, trong qu4 trinh thuc hién, néu ¢ gi kh6 khén, vuéng
mic cac don vi cén thong tin‘kjp thoi vé ph(‘)ng Hanh chinh - Téng hop dé béo
cd0 vdi Ban giam hiéu, Hoi dong truong de kip thoi giai quyét.

Ké hoach ndy dugc phd bién t6i cén bg, vién chite, sf quan, ngudi lao dong,
ngudi hoc trong toan trudng dé quan tridt va thyc hién./ 4L
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BO GIAO DUC PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOI PONG TRUONG Poc lap — Tw do — Hanh phiic
TRUONG PAI HQC SU PHAM
THE DUC THE THAO HA NOI Ha Néi ngay 20 thang 8 ndm 2022
PHU LUC

K& hoach chi tiét cong tac nim hoc 2021-2022

- Cian cir Chi thi s6 1112/CT-BGDDT ngay 19 thang 8 nim 2022 V& nhiém vu trong tim nim hoc 2022 - 2023 cua nganh
Gio duc x4c dinh chu d& nam hoc méi 12 “Poan két, sang tao, ra suc Epms d4u hoan thanh tét cidc nhiém vu va muc tiéu d6i moi,
cung cb va nang cao chét luong gido duc va dao tao”.

- Cin ctt nhiém vu chinh tri va k& hoach cong tic ctia cac td chirc, don vi nam hoc 2022-2023

- Truong DPHSP TDTT Ha Ngi ban hanh ké hoach chi tiét cong tac nam hoc 2022-2023 v&i nhitng nhiém vu trong tam sau:

S6 K \ o PON VI CHU THOI GIAN
T NOI DUNG CONG TAC CHU YEU TRi THUC CAC PON VI PHOI HQP HOAN
T HIEN THANH
Thang 07, 08 nam 2022
- T chirc danh gia phan loai vién chic, NLD va binh xét thi
dua nim hoc 2021-2022, xdy dung phuong huéng, nhiém vu
nam hoc 2022 - 2023
-emows thién hd so danh gia vién chirc, ngudi lao dong, cong tac
1 | td chirc binh xét thi dua bao cdo B6 GD&DPT nam hoc 2021-2022 bU, BGH, TCCB Cac don vi /2022
- Tuyén HEMmz cac hoat dong téng két nim hoc 2021-2022; -
cong tac tuyén sinh cac loai hinh dao tao
- Tuyén truyén chao mimg Pai hoi cac Chi by nhiém ky 2022-
2025; ﬂozm tac chao mirng nim hoc mai ) -
2 | - Cé ké hoach riéng cb Céc don vi 8/2022
3 | - Thuc hién chuong trinh “Tiép sikc mua thi”, “Tiép sikc dén DTN BHC céc khoa 8/2022

truomg” nam 2023 (T6 - T10/2021) Toan thé DV, chi doan




Giai quyét cac cong viéc theo chirc ning nhiém vu duoc giao

KHTC

- Cac don vi lién quan

7,8/2022

- Lép b sung may diéu hoa cho mot sé don vi duge phé duyét;
bao dudng, stra chita hé théng diéu hoa trong truong

- ,Em\v tuc bam sat viéc trién khai cac du an: owcv\mu dbi s6 va
nha thi diu da ning

- Phéi hop v6i KHTC trién khai cong tac xay dung, stra chita
nam hoc 2022 - 2023

TCCB

- BGH chi dao
- Phong KH-TC

7,8/2022

- Tiép tuc trién khai ké hoach dao tao cac 16p PHLT hé CQ va
VLVH trong va ngoai truong

- T chirc tuyén sinh Pai hoc chinh quy dot 1 nim 2022

- T chirc L& bé giang va trao bang t6t nghiép cho sinh vién dai
hoc chinh quy khoéa 51 va dai hoc li€n thong khéa 14 dot 1 nam 2022
- Trién khai ké hoach nam hoc 2022-2023 cho sinh vién PHCQ

QLPT& CTSV

- Phong PBCL&TT
- Cac don vi lién quan

7,8/2022

- X4y dung quy dinh, cic biéu mu, k& hoach hoat dong khoa
hoc va cong nghé (KH&CN) ndm hoc 2022-2023.

- Trién khai K& hoach hoat dong KH&CN nim hoc 2022 -2023
trong toan truong.

- Thong bao ké hoach tb chirc Hoi nghi sinh vién nghién ciu
khoa hoc cip trudng nim 2023.

- Ping ky théng tin, danh sach tham du Trién 1am Gido duc
Viét Nam tai Lao nam 2022.

- Lén ké hoach trinh Ban Gidm hiéu mua, in gido trinh phuc vu
niam hoc 2022- 2023.

- Phong QLKH-
HTQT&TV

- C4c don vi trong trudng

- Chii nhiém & xut dé tai
KH&CN co s0, gido trinh, hoc
liéu va sang kién kinh nghiém.
- Céc thanh vién trong d& an

7,8/2022

- Phéi hop véi phong QLDT & CTSV, cac Khoa/bs mon tb
chire thi hoc phén ky thi chinh (nam hoc 2022 - 2023) ky thi
phu cho sinh vién c4c khoa K52, K53, K54 (theo lich) va duy tri
nén nép giang day va hoc tip céc khéa trong va ngoai truong.

PBCL&TT

- Phong QLDT& CTSV

7,8/2022

10

- Tiép nhan, giang day khoa 284: Dai hoc Phenikaa, Pai hoc Ha
N6i, Pai hoc M§ thuat Cong nghiép
- Téng két nam hoc 2021- 2022

TTGDQP&AN

- Phong QLDT& CTSV

7,8/2022

11

- Tiép nhan Khai gidng,giang day, bé gidng céc khoa theo KH
- T chirc thi CPR cao hoc tirong dwong B1 cho hoc vién cao hoc.

TT NN-TH

- Phong QLDT& CTSV
- Phong PBCL & TT

7,8/2022




T8 chirc Trai hé 2023, cac 16p boi dudng nghiép vu

12 | - Giang day céc 16p ngoai trudng theo ké hoach ciia phong TTBD&TCSK |- QLDPT& CTSV 7,8/2022
QLDPT&CTSV
- Xay dung ké hoach cua Vién nghién ciru GDTC va Y hoc thé | Vién nghién ciru |- Céac don vi trong va ngoai 7,8/2022
thao nim hoc 2022-2023. GDTC&YHTT; trudng
4 K
13 | - Kiém tra vé sinh m6i trudng, gidng dudng, ky tic x4... va vé Tramy te
sinh an toan thyc pham tai 2 nha an cac hd gia dinh c6 kinh
doanh dich vu dn uong trong truong.
14 | - Xay dung KH dao tao khoa ANQP Khoa QPAN - Céc don vi c6 lién quan 7,8/2022
ey : . . A A - P.BDBCL&TT 7,8/2022
15 | - Giang day hoc ky phu; day céac 16p hoc lai, lién théng. Khoa DK TD _P.QLDT&CTSV
. ’ . ¢k . AL LA - Phong QLDT& CTSV
16 | - Giang day hoc ky phu; day cac 16p hoc lai, lién thong. Khoa CL-BB-QV | Phong DBCL va TT 7,8/2022
17 1- Giang day hoc ky phu; day cac 16p hoc lai, lién thong. Khoa Cac Mén | - Phong QLDT& CTSV 7 8/2022
Boéng - Phong PBCL va TT ’
i 5 . « 1z e A LA . Thred (2 - Phong QLDT& CTSV
18 | - Giang day hoc ky phu; day céc 16p hoc lai, lién théng. Vo- Boi—Co - Phong PBCL & TT 7,8/2022
. . ‘i . A A Khoa LLCN Va | - Phong QLDT& CTSV-
- . 2022
19 | - Giang day hoc ky phu; day cac 16p hoc lai, lién thong. NVSP Phong DBCL va TT 7,8/2022
20 | - Giang day hoc ky phy; day céc 16p hoc lai, lién thong. Khoa LLCo ban | - Phong QLDT& CTSV 7,8/2022
21 | - Giang day hoc ky phu; day céc 16p hoc lai, lién thong. Khoa YHTT - Phong QLDT& CTSV 7,8/2022
22 | - T6 chirc E%m: sinh Cao hoc khéa 10 nam 2022 (dot 1) Khoa sau PH - Céc don vi ¢6 lién quan 7,8/2022
Thang 09 nam 2022
- Ra so4t chinh sira, b sung cac vin béan, quy dinh phuc vu nam
hoc mai 2022 - 2023
- Tham muu cho BGH kién toan nhin sy theo nhiém ky cia
1 | Hiéu truong * a PU, BGH, TCCB Céc don vi 20409
- wrmﬁ hop céac don vi to chire trién khai thuc hién dot hoc chinh
tri dau nim r,oo
- Tuyén truyén chao ming Pai hdi cac Chi b nhiém ky 2022-
2025; Céng tac chao ming ndm hoc mdi
Cb Cac don vi

- Cé6 ké hoach riéng |




- Tong két hoat dong cong tac doan va phong trao sinh vién
nam hoc 2021-2022, hoat dong tinh nguyén heé 2021, trién khai
hoat déng ndm 2021-2022, @:mﬁ dong cac phong trao thi dua.

DTN

- Phong QLDT& CTSV

30/09

- Ban hanh K& hoach tong thé coéng tic toan truong nim hoc

2022-2023 ]
- B4o c4o tong két cong tac van phong giri B6 GD&DT

HCTH

CDb, BTN; Cac don vi

30/9

Mua sim VPP, sira chita CSVC khu gidng dudng, san tip phuc
vu ndm hoc mdi

KHTC

Cac don vi

30/9

- Trién khai c4c géi thau stra chita KTX, mua sim trang thiét bi
theo k& hoach nim hoc

- Téng hop tidu chuin dinh mirc céc linh vuc con lai

- Mua b sung va bao dudng thiét bi PCCC

- Phéi hop vé6i Cong an Chuong M trién khai dién tip cong tac
PCCC va CHCN tai trudng.

QTTB

Cac don vi

30/9

- Tiép tuc trién khai c6ng tac giang day cic khéa PHCQ,
LTPH theo ké hoach

- O:%oﬂ dinh thi sinh tring tuyén dai hoc chinh quy dot 1
va trién khai cho thi sinh xac nhan nhip hoc trén hé théng.
- Tiép nhén hd so ding ky du thi PHCQ (dot 2) cua thi sinh va
nhap dir liéu.

- Kiém tra viéc thuc hién ké hoach dao tao, TKB, viéc 1én
xudng 16p cia giang vién cdc Khoa, B4 mén, Trung tdm

QLDT& CTSV

- Phong BBCL&TT
- Cac khoa, TT

30/9

- Thong béo x4y dung d& xuét dé tai KHCN cép B0 thuc hién tir
nam 2024.

- T4 chirc Hoi ddng khoa hoc d4nh gia, thong qua E&NQ minh
dé tai KH&CN, sang kién kinh nghiém cap co s& va dé cuong
gido trinh, hoc liéu nam hoc 2022-2023.

- Xay dung ké hoach dén tiép LHS nuéc ngoai sang hoc tap tai
Truong nam hoc 2022-2023.

- Tham muu cho Ban Giam hiéu bd sung thudng xuyén séch,
bao, gi4o trinh, tai liéu, tap chi (trong va ngoai nudc).

- Trién khai c4c hoat d6ng thu vién theo chirc niing, nhiém vu

- Phong QLKH-

HTQT&TV

- Céc don vi trong trudng

- Chi nhiém & xuét dé tai
KH&CN co S0, giao trinh, hoc
li¢u va sang ki€n kinh nghi¢m.
- Céc thanh vién trong d& an

30/9

- Phéi hop dén doc cac don vi trién khai ké hoach ldy y kién

DBCL&TT

- Céc don vi trong va ngoai

30/09




trudng

[ [ phan hoi cua cac bén lién quan. Xay dung ké hoach ,_m% y kién
phan héi cua ngudi hoc vé hoat dong giang day, vé cong tac
phuc vu dao tao, ve chuong trinh dao tao, voi giang vién, <S
cong tac phuc vu dao tao, véi CTDT cua ngudi hoc trugc tot
nghiép nam hoc 2022-2023.
- Phéi hop v6i P.QLDT ra soat, lap danh sich dé Hoi dong xét
va cong nhéan tot nghiép, cap phdi bang tot nghiép cho phong
QLPT&CTSV in an, cap Bang tot nghiép cho K51 Pai hoc va
K14 BPHLT CQ (dgt 1).
- T chitc c4c hoat dong chao mimg ngay quéc khanh 02/9 - Phong QLPT& CTSV
10 5§ wh s . &AN 30/9
- T4 chirc Pai hoi chi B6 Nhiém Ky 2023-2025 TTGDQP&A .
11 | - Tuyén sinh cac lop thi Ching chi Tin hoc theo thong tur 03- TT NN- TH - Phong QLDT& CTSV 30/09
BTTTT cho d6i tugng c6 nhu cau.
12 | - Chuén bi k& hoach Hoéi thi “ Tiéng hat Thay tro 2023” TTBD&TCSK | - Phong QLDPT& CTSV
- Phan c6ng nhiém vu cho tirng vién chirc, NLD cua Vién. Vién nghién ctu | - Cac don vi trong va ngoai
13 | - Thong béo 1am thé Bao hiém y té cho SV cac khéa ndm hoc GDTC&YHTT; | truong 30/9
2022 — 2023. Tramyte
A i - Phong QLPT& CTSV
14 | - Xay dung KH dao tao anm.\wzomv Khoa QPAN - Phong DBCL & TT 30/9
- T4 chirc huén luyén ddi tuyén tham gia giai Bao Hangi mdi .
15 | 1an thir 49 nam 2022 Khoa DK TD | Trong QLDT& CISV 30/9
- Chuén bi hé so giang day theo quy mEr cua nha truong; £
_ P& xuit mua va stra chira CSVC chuin bi cho giang day nam
16 | hoc méi 2022-2023. ) _ Khoa CL-BB-QV | _ w.wwmwwmmﬁ 30/9
- Xay dung d¢ cuong chi tiét theo mau moi :
_ D3 xuat mua va sira chita CSVC chuén bi cho giang day nam Khoa Cac Mon |~ Phong QLDT& CTSV
17 | hoc méi 2022-2023. ] _ " Bén - Phong PBCL va TT 30/9
- X4y dung d¢ cuong chi tiet theo mau moéi g
- P& xuit mua va sira chira CSVC chuén bi cho giang day nim .
18 | hoc méi 2022-2023. ] Vo-Boi—Cy | Pnons QLBTE CPOV 30/9
- Xay dung dé cuong chi ti€t theo mau modi g




- P& xuit mua va sira chira CSVC chuan bi cho giang day nim

19 | hoc méi 2022-2023. Khoa LLCN Va | - Fhong QLETE CTSY 30/9
- Xay dung d& cuong chi tiét theo miu méi BVSE - Phong DBCL va TT
- P& xuét mua va stra chita CSVC chuén bj cho giang day nim - Phong QLDT& CTSV
20 | hoc mai 2022-2023. Khoa LLCo ban |- Phong PBCL va TT 30/9
- Xay dung d& cuong chi tiét theo miu méi
- P& xuét mua va stra chira CSVC chuén bj cho gidng day nim - Phong QLDT& CTSV
21 | hoc méi 2022-2023. . 5 Khoa YHTT - Phong DBCL va TT 30/9
- Xéy dung dé cuong chi tiét theo mau méi
- Xét tuyén Nghién ciru sinh khéa 2 nam 2022 (dot 1 - Cac don vi lién quan
2. T4 chirc théng qua d& cuong luan vin tét nghiép Mumo Ewo khéa 9 Khoasay DH 3079
Thang 10 nam 2022
- Tham mwu cho BGH kién toan nhan su theo nhiém ky cia
Hiéu truéng
1 |- Tiép nhan hé so SV nhip trudng vé NVQS TCCB - Céc don vi lién quan 30/10
- Phéi hop tb chirc hdi nghi vién chirc ndm hoc 2022 —2023.
- Xay dung ké hoach E%Q dung vién chirc ndm 2022
2 |- C6 ké hoach riéng Cb - Céc don vi lién quan 30/10
- Chao Téan sinh vién K55 .
3| - Dai héi chi doan cdc khéa 52-53-54-55 DIN - AongQLBLE CISY 30710
- Phéi hop td chitc cac hoat dong khai giang nam hoc méi - Cac don vi lién quan
4 |- E:m& hop t6 chirc hdi nghi vién chirc ndm hoc 2022 — 2023. HC-TH
- Phéi hop Ban ra soat hoan thién cac ndi quy, quy dinh, cac
vin ban quy pham cua truong; 30/10
s | Béo cdo thué thu nhap c4 nhan, GTGT, sir dung héa don KITO - Cac don vi lién quan
quy III ndm 2022
Trién khai stra chita mét s6 hang muc KTX theo ké hoach niim hoc
- 35_ hop v6i Ban quan li dy an B hoan thién phong méy chu, - BGH chi dao
6 |v&ibén tir vin thue hién cac budc tiép theo ciia dir 4n nha da :mbm QTTB - phdi hop P. KHTC va P. 31/10
- Eom: thanh xiy dung “Quy dinh ti€u chuén, dinh mirc, ché do TCCB&TT, Nha thau
quan ly, sir dung may mdc, thiét bi”. Trinh Bo
7 | - T8 chirc d6n tiép nhap hoc cho Tan sinh vién PHCQ k55 dot QLDT& CTSV | - Phong PBCL&TT 30/10




1 ndm 2022

- T chirc tuyén sinh va xét cong nhén triing tuyén Pai hoc
chinh quy dot 2 nam 2022

- T4 chirc L& bé giang va trao bang t5t nghiép cho sinh vién dai
hoc chinh quy va dai hoc lién théng khéa 14 dot 2 nim 2022

- Trién khai ké hoach khéa luén t6t nghiép, THSP nam 2022
cho sinh vién Khéa 52 PHCQ

- Cac khoa, TT

- Tham muu cho Hiéu trudong ra Quyét dinh Eﬁ duyét thuyét
minh dé tii KH&CN, SKKN cip co s& va dé cuong gido trinh,

- Cac don vi trong trudong

hoc liéu nam hoc 2022-2023. - Phong QLKH- | - Chii nhiém dé xuit dé tai

8118 chirc Hdi nghi sinh vién NCKH toan quéc khéi cac trudng HTQT&TV KH&CN co _,Mm gido trinh, hoc 31/10
d30 tao vé linh virc thé duc thé thao 13n thir XIII, ndm 2022. :@z‘ va m,mbm ;an kinh nm»_pw .
- Trién khai céc hoat dong thu vién theo chirc ning, nhiém vu - Céc thanh vién trong d€ an
- Tién hanh thanh tra E%g sinh thac si nim 2022 theo ké hoach,
béo cdo va du thao két luan thanh tra. ) . )

9 |- Phéi hop phong QLDT & CTSV dbi chiéu diém &:m két hoc PBCL&TT -QLDbT& CTSV 31/10

ky 2 nam hoc 2021-2022 cia cac khéa
- Tri€én khai k& hoach trién khai tir danh gia cac chuong trinh dao tao.
Tiép nhan Khai giang,giang day, bé giang cic khéa theo KH -QLDT& CTSV,

10 , \ TTGDQP&AN | QLDT& CTSV 30/10

11 | Tiép nhan Khai giang,giang day, bé giang cac khéa theo KH TT NN-TH -PBCL& TT - QLDT& CTSV 30/10

12 | - Hoat dong Bdi dudng nghiép vu. T chirc su kién, giang day | TTBD&TCSK | _ QLPT& CTSV 30/10
- Kham strc khoe diu vao cho SV K55 va kham sirc khoe dinh | Vién nghién ctru | - Céc don vi trong va ngoai

13 | ky cho luu hoc sinh Lao. GDTC&YH | trudng 30/10
- Lam thé Bao hiém y t& cho SV céc khéa nam hoc 2022—2023 | TDTT; Tram y te

14 | - Giang day, bé giang, giang day khoa theo k& hoach Khoa QPAN -DPBCL& TT - QLDT& CTSV 30/10

15 | - 10 chic gidng day theo ke hoach HK1 2022-2023. Khoa DK TD | -DBCL& TT - QLDT& CTSV 30/10
- D€ xuat viét cai tién gido trinh Pién kinh

16 | - Giang day cac 16p theo lich phén céng giang day chinh khéa; | Khoa CL-BB-QV | - Phong QLDT& CTSV 31/10




_Phong PBCL va TT

day céc 16p hoc lai, lién thong.
17 |- Giang day, bé giang, giang day khoa theo ké hoach Khoa Cac Mon | - Phong QLPT& CTSV 30/10
- Lam cOng tac chuin bi Hbi dong GDQP&AN TW kiém tra Bong - Phong DPBCL va TT
- Giang day cac 16p theo lich phan cong giang day chinh khoa; N . \ - Phong QLPT& CTSV
s day omm _Swwoo _%w:mc Eosm.w e BB V6-Boi-Co | E:,Ew mwor vaTT 31/10
19| Giang day cac 16p theo lich phan cong giang day chinh khéa; | Khoa LLCN Va | - Phong QLDT& CTSV 31/10
day céc 16p hoc lai, lién thong. NVSP - Phong PBCL va TT
- Giang day céc 16p theo lich phén cong giang day chinh khoa; \ - Phong QLDT& CTSV 31/10
20 | gay cho §w hoo Iz, lién aaum.@ s EEE Khoa LLCobin | ~py mwor VATT
21 |- Giang day cac 16p theo lich phén cdng gidng day chinh khoéa; Khoa YHTT - Phong QLDT& CTSV
day céc 16p hoc lai, li€n thong. - Phong PBCL va TT 31/10
- Khai giang Nghién ctru sinh khoa 2, Cao hoc khéa 10 ndm 2022 - Phong QLDT& CTSV
22 | T4 chics bip M.Mc@ vin Cao hoc khoa 8 KhoasauDH | _ Eaum mwor vaTT Skig
Théng 11 nim 2022
- T chitc khao sat d6i ngii vién chirc, sT quan, ngudi lao dong.
11 Tuyén truyén chiao mimg Ky niém ngay Nha gido Viét Nam - Cac don vi lién quan 30/11
(20/11/2022) bU- BGH- TCCB
-Khao m»p layy kién vé hoat dong két ndi va phuc vu cong dong
2 |- C6 ké hoach riéng Cb - Cac don vi li€én quan
3 MM&HM MWMM.E_E cac hoat dong cao di€m chao ming ngay DTN _BHC c4c khéa 30/11
4 | - Trién khai cAp Ma s thué cho ngudi lao dong HCTH - Cac don vi lién quan 30/11
- Trién khai cp M4 sb thué cho nguoi lao dong, MST cho
nguoi phu thuge, ngudi nudi dudng, hudng dan can bo vién
5 %mzﬂww www_wg_ thué TNCN va y quyén quyét todn thué KHTC BGH chi dao va céc don vi. 30/11
- Thanh to4n ché d6 chinh sach cho SV dan toc thidu sb rét it
nguoi, vung 135..
- Ra soéat cong So amc tu, mua sam, stra chita nim 2022 hoan
thién hd so thanh quyét toan
6 |- Hpoﬁ tuc ra soat viéc sira chira, dién, nudc d& xuét sira chira QTTB BGH chi dao va cac don vi. 30/11

(néu oov chuén bi két thic nim tai chinh 2021

- Phéi hop véi cac don vi chuin bi va thyc hién cdc yéu ciu




phuc vu cho ngay 20/11 ] )
- Phdi hop véi cac don vi trong trudng du toan va to chirc dau

thau goi thau mua sim dung cu hoc tip

- Phéi hop véi cong doan, cic b mon t6 chirc thi giang cip
Khoa, cép trudng chao mimg ngay nha giao Viét Nam 20/11.

- Céac khoa, b6 moén

- T4 chirc thi hoc phan ky thi chinh cho sinh vién cac khoa ndm

\N v
hoc 2022-2023 ‘ QLDPT&CTSV | phong DBCL&TT 30/11
- Xét diéu kién va cong nhan t6t nghiép cho sinh vién PHCQ;
LTPH hé VLVH khoéa 15 dot 1 nim 2022
- T chirc nghiém thu cAp co sd, cap Bo dé tai khoa hoc va cong
nghé cap Bo.
- T4 chirc Emwbm bao va mmv b_._mﬁ dé ‘xcmﬁ dé tai Euow hoc va - C4c don vi trong trudng

8 OoH.H.m. :mrm omw ZE._ nuée, cap B9, cap Thanh pho. - Phong QLKH- | - Chi nhiém @& xuht d2 tai 30/11
- Giai quyét céc thu tuc, ché do chinh sach cho LHS dang hoc HTQT&TV KH&CN co sd, gido trinh, hoc
tap ﬁw_ Truong. liéu va sang kién kinh nghiém.
- Trién khai cac hoat dong thu vién theo chirc ning, nhiém vu - Céc thanh vién trong a8 an
- Trién khai 1dy y kién phan hoi cta ngudi hoc vé hoat dong
gidng day cua giang vién truong va TTGDQPAN hoc ky I nam
hoc 2022 —2023.
- Phéi hop phong QLDT & CTSV, cac khoa td chirc thi mm:m i R
cdp 2,3 (dot 1) céc mon (theo ké hoach) - Céc khoa, b6 mén

9 Nty : e o ) DBCL&TT - Phong QLDT& CTSV 30/11
- T4 chic trién khai thanh tra quan ly ho so va nhép hoc cua
sinh vién dai hoc chinh quy Eﬁm 55 va dai hoc lién thong K17;
- Coéng bd két ludn thanh tra v€ quan 1y hé so va nhép hoc cia
mg vién dai wwo chinh quy khéa 55 va dai hoc lién théng K17,
Td chirc @6n doc viéc thuc hién sau két luan thanh tra
- Hmmv nhan, giang day, bé giang cac khéa hoc theo ké hoach -P.BDCL&TT

10 | - T3 chirc cac hoat ddng chao mirng ngay Giéo duc QP&AN TTGDQP&AN | - PQLDT&CTSV 30/11
19/11, ngay Nha gido Viét Nam 20/11
- Giang day cac 16p theo lich phin céng giang day chinh khoa; - Phong QLDT& CTSV

11 | day céc 16p hoc lai, lién thong; lam d& thi két thac hoc ky céc TTNN&TH - Phong BPBCL va TT 30/11

. khoa; coi, cham thi.




12 | - T6 chirc Héi thi “ Tiéng hat thay — trd 2022” TTBD&TCSK | - Phong QLDT& CTSV 30/11
- Trién khai theo ké hoach cta Tram y t& Kham, diu tri bénh Vién NC - Céc don vi trong va ngoai
13 | thong thuong, tryc... GDTC&YH | trudng 30/11
TDTT, Tram y t€
- Giang day, bé giang, giang day khoa theo ké hoach X
4. Lam cong tac chudn bi H6i ddng GDQP&AN TW kiém tra Khoa QPAN - Phong QLDT& CTSV 30/11
- Giang day, bé giang, giang day khoa theo k& hoach
15 . 5 : - Phe
_Tb chirc giai dién kinh khu vuc Ha Néi nim 2022 Khoa DKTD | - Phong QLDT& CTSV 30/11
- Giang day cac 16p theo lich phan cong gidng day chinh khéa; - Phong QLDT& CTSV 30/11
16 | day cac 16p hoc lai, lién thong., Khoa CL-BB-QV | _pp 10 PBCL va T
17 |- Giang day, bé giang, giang mm% kho4 theo ké hoach Khoa Cac Mén | - Phong QLDT& CTSV 30/11
- Lam cong tac chudn bi H6i ddng GDQP&AN TW kiém tra Boéng - Phong QLDT&CTSV
18 |- Giang day céc 16p theo lich phén céng giang day chinh khéa; Vé- Boi— Co - Phong QLDT& CTSV 30/11
day céc 16p hoc lai, lién thong. 0-Bol - Phong QLKH- HTQT & TV
19 | day céc 16p hoc lai, lién théng. NVSP - Phong QLKH- HTQT & TV 30/11
- Giang day cac 16p theo lich phan cong gidang day chinh khda; : - Phong QLDT& CTSV 30/11
20| 4ay céic 16p hoc lai, lién thong. KhoaLLCobin | py 50 QLKH- HTQT & TV
21 |- Q_N:wm Aw% cac Gﬁ .Hw@o _mow phéin cong giang day chinh khoa; Khoa YHTT - Phong QLDT& CTSV 30/11
day céc 16p hoc lai, lién thong.
- Xét cong nhan tot nghiép Cao hoc khoa 8 Kh - Phong QLPT& CTSV
22 | _ Thi tuyén sinh Cao hoc nim 2022 (dot 2) KhoasauDH | _ by e PBCL va TT 20441
Tang 12 ndm 2022
- Tham muu t§ chirc thi tuyén vién chirc nim 2022
- Trién khai viéc ké khai tai san, thu nhép ca nhin nim 2022
- T4 chirc xét nang bac lwong thuong xuyén, phu cép vuot
khung, nang luong truéc thdi han cho vién chirc, ngudi lao
1 | déng dot 4 nam 2022. bU- BGH- TCCB 31/12
- T chirc xét phu cip thim nién nha gido cho vién chirc, nguoi - Céac don vi ¢6 lién quan
lao dong dot 3 nam 2022.
- Phéi hop cac don vi chun bj so két hoc ky I
- Tuyén truyén chio mimng ky niém ngdy thanh 1dp quén dji
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nhan dan Viét Nam 22/12/1944-22/12/2022 va 33 nim ngdy hoi
qudc phong toan dan 22/12/1989-22/12/2022

- C6 ké hoach riéng Cb - C4c don vi c6 lién quan

- Dién dan thanh nién “Hat mai khiic quin hanh” chao mimng ky i f i

niém ngay thanh Iap QPND Viét Nam 22/12 DTN wmo Hm www y o 30/12

- Ngay héi hién m4u nhén dao 2022 “HUPES HONG” - Hoanfie Y, chil doan

- Td chirc trién khai hoan thanh tét cic nhiém vu thudc chirc

ning cua phong i ] HCTH - Céc don vi c6 lién quan 31/12

- Phoi hop céc don vi chuén bi so két khoi hoc ky I

Phéi hop dai dién thanh tra tién hanh kiém tra ndi b cong tic ] -

Tii chinh - K& tofn theo quy dinh (nim 2022). KHIC - Cac don v} i&rquan b

- Phoi hop vé6i P.KH-TC E\mB tra, hoan thién céc hd so thanh :

quyé¢t toan va thanh toadn cudi nam. QTTB - BGH chi dao va cac don vi. 3112

- Tham muru cho BGH thanh 1ap Hoi dong va K& hoach kiém - BGH chi dao

ké, thanh li tai san theo quy dinh. .

- Tiép tuc t6 chirc thi hoc phéan ky thi chinh cho sinh vién cac

Euomm nam wom 2022-2023 ] i )

- Ti€p tuc phoi hgp véi Khoa, b mén to6 chire thi dang cap ( dot - BGH chi dao va cac don vi.

1) cho sinh vién c4c khéa QLDT&CTSV | - BGH chi dao 31/12

- Emﬂ h¢ dia di€m thyc tip su pham cho sinh vién khéa K52 - Phéi hop céc khoa

Phoi hgp Poan thanh nién trién khai cong tac so két cong tac

sinh vién thang 12 ndm hoc 2022 — 2023

- Kiém tra tién d6 thuc hién d2 tai, nhiém vu KH&CN cip Bd,

giao FEF tai liéu tham khéao (Chu nhiém bdéo céo tinh hinh thuc

hién de tai, gido trinh, hoc liéu Trude 15/12/2022).

- Lap B4o c40 K& hoach KH&CN nim 2023 giri B6 Gido duc

va Pio tao. - Céc don vi trong trudng

- Giai quyét c4c thi tuc, ché d6 chinh sach cho LHS dang hoc - Phong QLKH- | - Chu nhi¢m d8 xudt d¢ tai 30/12
HTQT&TV | KH&CN co sd, gido trinh, hoe

tip tai Trudng,

- Ra so4t gido trinh d& nghj in méi nim hoc 2022 — 2023.

- Phéi hop v6i Nha xuét ban tiép nhan giéo trinh phyc vy sinh
vién céc khoa.

ligu va sang kien kinh nghi¢m.
- Cac thanh vién trong de an
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~ Chuén bi bién ban va trién khai giam st cac ky thi chinh, phu oLDTE
cho sinh vién cac khoéa. -P. QLDT& CTSV
2 |- Béo céo so két cong tac KT,DBCL,Thanh tra hoc ky 1 nam BBCL&TT - Cac khoa, bd mén 31712
hoc 2022 - 2023.
- Tiép tuc giang day, bé giang cac khoa hoc theo quyét dinh
- T chirc thi giang vién thi gid day giéi - Phong QLDT& CTSV
10 |~ Bio cio két qui e hién nhiém vu nim 2022 TTGDQP&AN : 2
- Kiém ke tai san theo k& hoach; Dy tri vét chét nim 2023
- Giang day cac 16p theo lich phan cdng giang day chinh khoda; - Phong QLDT& CTSV
1 4ay céc 16p hoc lai, lién thong. o TINN&TH | ppong PBCL va TT B2
12 | - Hoat déng B6i dudng nghiép vu. T4 chirc su kién, giang day TTBD&TCSK | -P. QLDT& CTSV 31/12
- Kham strc khée dau vao cho SV K55 va kham strc khoe dinh Vién nghién ctru | - Céc don vi trong va ngoai
13 | ky cho luu hoc sinh Lao. GDTC&YH truong 30/12
- Lam thé Bao hiém y t& cho SV cac khoa nam hoc 2022 — 2023 | TDTT
14 | - Giang day kho4 theo ké hoach Khoa ANQP - Phong QLDT& CTSV 30/12
-Té om:wo thi két thuc Ewo vrw: ndi dung mmo mon hoc Thé duc - Phong QLDT& CTSV
15 | va Dién kinh cdn ban, dang cip 3 mon Dién kinh cho sinh vién Khoa DK TD 30/12
khéa 52.
- Giang day céac 16p theo lich phan céng giang day chinh khéa; - Phong QLDT& CTSV 30/12
16| day e a.wgo _wmc:mn a&cmw s EEE Ty Khoa CL-BB-QV | _ E:,sm mw@ va TT
|7 | - Giang day, bé giang, giang day khoa theo ké hoach KhoaCicMén | - Phong QLDT& CTSV 30/12
Boéng - Phong BPBCL va TT
- Giang day céc 16p theo lich phin cong giang day chinh khoa; - : . - Phong QLDT& CTSV
18 | 4ay cdo 16p hoo lai. lién thong, ° Ve-Boi-Co | pi mwor VA TT S0/12
ro - Giang day cac 16p theo lich phan cong giang day chinh kh6a; | Khoa LLCN Va | - Phong QLDT& CTSV 30/12
day céc 16p hoc lai, lién thong. NVSP - Phong BPBCL va TT -
- Giang day céc 16p theo lich phan céng giang day chinh khoa; \ - Phone QLDT& CTSV 30/12
20 | 4o oo 16w hoo Lai lien thong. o Khoa LLCo bin | ~py o mwor VATT
21 |- Giang day céac 16p theo lich phin cong giang day chinh khoa; Khoa YHTT - Phong QLDT& CTSV 30/12
day céc 16p hoc lai, lién thong. - Phong BBCL va TT
22 | - Day cac mon & cac khéa va cac hé dao tao theo ké hoach Khoa sau PH - Phong QLDT& CTSV 30/12
Thang 1 nadm 2023
| 31/1

1 | - Tham muu cho Pang ty truong ban hanh nghj quyét cong tic | DPU- BGH- TCCB | - Céc don vi ¢6 lién quan
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—

dang, cong tac chinh tri, quan sy n:oo phong nam 2023

- Tham muu cho BCHQS truong xay dung ké hoach cong tac
dang, cong tac chinh tri, ncma su quoc phong nam 2023

- Tham muu cho BGH giai quyét cac ché d6 chinh sach cho
VC, NLb

- Tuyén truyénKy niém 73 nam ngay truyén théng Hoc
sinh Sinh viénva Hoisinh vién Viét Nam (09/01/1950

- Giai quyét cac thu tuc, ché @6 chinh sach cho LHS dang hoc

hoc liéu va sang kién kinh

09/01/2023).
2 | - C6 ke hoach riéng Cb - Céac don vi c6 lién quan 31/1
Lién hoan dian vii HUPES va ngay hdi sinh vién 9/1, tuyén . ;
duong danh hiéu SV 5 tot cac om? chao xuin méi 2023 PTN ) wE,O omm khoa e 30/1
T chirc cac hoat dong tur vén, huéng nghiép, khdi nghiép - Toan the BV, chi doan
_T& chic trién khai hoan thanh t6t cidc nhiém vu thudc chirc
ning cua trosm HCTH - Céc don vi c6 lién quan 31/1
- X4y dung ké hoach tét 2022
Bao omo thué thu EE@ ca nhan, GTGT, stir dung hoa don quy . . goqum
IV, Quyét todn thué TNCN, nop thué TNDN nim 2022 KEELC - Céc don vi c6 lién quan 311
- Phéi hop véi P.KH-TC xir ly cac hd so chua thanh toan hét
nim 2022 )
- Xay dung ké hoach mua sdm, sira chira CSVC thuong xuyén _BGH chi dao
nam 2023. £ s
TTB -Ph 1
-Lap Ké :omo: bao vé , truc Pién - nudc, vé sinh moi trudng Q Phoi hop Phong KHTC 31/
chuan bi nghi tét Nguyén dan.
- Hoan thanh céng tac kiém ké va bao cdo kiém ké theo quy dinh
- Béo cdo tinh hinh quan li, str dung tai san cong
- Xay dung d& an, ké womow tur van tuyén sinh ndm 2023
- Trién khai cong tac tién tram TTSP cho sinh vién PHCQ Khoéa 52 LDT&CTSV |~ Céc khoa, by mon 31/1
- T chirc danh gia diém rén luyén, hoc béng HK1 nam hoc Q - Phong PBCL&TT
2022 — 2023 cho sinh vién cac khoa 52, 53, 54
- 3_9 hop véi phong KHTC thong béo cho cac chii nhiém & _ Phong QLKH- - C4c don vi trong trudng
tai cip Bo hoan thanh Quyét toan kinh phi dé tai. HTQT&TV - Chu nhiém d& xuit a2 tai 30/1
KH&CN co sd, gido trinh,

tap tai Truong.
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- Trién khai céc hoat dong thu vién theo chirc nang, nhiém vu nghiém.
- Phi hop v6i céc khoa/ by mon hoan thanh diém thi két thic
hoc phan cua cac khéa ky I ndm hoc 2022 - 2023. Céc khoa. bé mén
- B4o cdo so két cong taic KT,DBCL,Thanh tra hoc ky 1 nim S g
9 hoc 2022 - 2023. ‘ PBCL&TT - phong QLDT&CTSV 31/1
- Phoi hop véi cac khoa/bé mén chdm thi hoc phan ky thi.chinh,
phu cac khéa K52, K53, K54, K55
- ﬁmw nhan, giang day, bé gidng day céac khoa . i A
10 | - Thim hoi, chiic Tét céc co quan don vi, nghi Tét Nguyén déin | TTGDQP&AN | 5 :q%kw,wmzmww&
Nhéim Dén -2023 - rhong
1 - Gidng day céc 16p theo lich phén cong gidng day chinh khoa; TTNN&TH - Phong QLDT& CTSV 31/1
day céc 16p hoc lai, lién thong. - Phong PBCL va TT
12 | - Hoat dong Boi dudng nghiép vu. T4 chirc su kién, giang day TTBD&TCSK | -P. QLDPT& CTSV 31/1
- Dy kién Dé xuét 01 d tai cAp Nha nudc, 01 dé tai cép Bo Vién nghién ciru Céc don vi .
13 | nim 2023 - 2025. GDTC&YHTT |- ¢ onYl trong va ngoal 3011
- Cip phat thudc cho céc Poan thuc tp SP K52 PH Tramy té &
.. . . A A ) . - Phong QLDT& CTSV
14 | - Giang day céc 16p theo lich phan cong giang day chinh khoa Khoa ANQP - Phong DBCL va TT
15 | NGHI TET NGHUYEN PAN Khoa PK TD |- Phong QLDT& CTSV
| 16 | NGHI TET NGHUYEN PAN Khoa CL-BB-QV | - Phong QLDT& CTSV 31/1
. . Khoa C4c Mén | - Phong QLDT& CTSV
\ 17 | NGHI TET NGHUYEN PAN Bong - Phong PBCL va TT 31/1
| 18 | NGHI TET NGHUYEN PAN V§-Boi—Co | - Phong QLDT& CTSV 31/1
\ 19 | NGHI TET NGHUYEN BAN wrow&%,z V& | Phong QLDT& CTSV 31/1
_ 20 | NGHI TET NGHUYEN PAN Khoa LLCo ban | - Phong QLDT& CTSV 31/1
21 | NGHI TET NGHUYEN PAN Khoa YHTT |- Phong QLDT& CTSV 31/1
21 | NGHI TET NGHUYEN PAN Khoa sau PH | - Phong QLDT& CTSV 31/1
H—.m.:n 2 nam 2023
- Trién khai theo chirc ning nhiém vu clia phong; Ké hoach
nghi tét nguyén dan 2023 ) - , Y i 28/
L. Ra soat tham muu cho BCHQS trudong bién ché trung doi Ty DU- BGH- TCCB |- Cda don v} lién quan
vé co quan theo quy dinh
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- Ra so04t quan ly quén nhén dy bi hang 1, 2; nit can b cd trinh
d6 chuyén mén nghiép vu cin cho quin mo_ (tudi tir 18-40)

- Tuyén truyén Ky niém 93 ndm Ngay thanh 14p Pang Cong san
Viét Nam (3/2/1930 - 3/2/2023) va dén Tét nguyén dén

- C6 ké hoach riéng Cb 28/2
Toa dam “Pang v4i TN-TN véi Dang” PTN BHC cac khoa 28/2
- Té chirc trién khai hoan thanh t8t cac nhiém vu thudc chirc , . in
néing ctia phong ; HCTH - Céc don vi lién quan 28/2
- Can dbi kinh phi phu vu tét Nguyén Dan, dy tra chi tra sau tét
nguyén dan KHTC 28/2
- Hcﬂo hién cac budc dé trién khai dy 4n: O:cv\mb dbi s6 va nha
the thao da ning ]
- Tham muu cho BGH 14p K& hoach dau tu CSVC, trang thiét QTTB - BGH chi dao phoi hop Phong 28/2
bi ndm hoc 2022- 2023 va trién khai thue hién néu duoc phé duyét. KHTC va cac nha thau
- Pam bao ANTT, ATXH; Pam bao dién, nudc; vé sinh, canh
quan mdi truong
_ <K E A - . A N . r 7
mm_mﬂommmm_ v&Eo n: hoc phén ky thi phu cho céc khéa 52,53, _ Céc khoa, bd mén
- Trién khai cong téc thuc tap su pham cho sinh vién DPHCQ K52 QLBT&CTSV | - Phong DPBCL&TT 28i2
- Trién khai cong tic chudn bj tu van tuyén sinh nim 2023
- Giri d@ xuit dé tai om@ B6 cho Bd Gido duc va Dao tao.

iri dé xuét dé tai om@ Thanh ﬁrm cho S& Khoa hoc va Cong
nghé Ha Noi. , . .
- Théng béo thir 1 v& Hoi nghi sinh vién nghién ciru khoa hoc , - Cac don vi trong truong e
cép truomg — nam 2023. 3 HWMM%HWWM\E- - Chi nhi¢m m.m zw.mz mm, tai o=
_ Gii quyét céc tha tuc, ché d chinh sach cho LHS dang hoc Ww,@nz. o %% mmm% aﬂ. hoc
t4p tai Trudmg, 6:. va w,mzu .ﬂws i :m WB.
- Trién khai c4c hoat dong thu vién theo chirc ning, nhi¢m vu - Céc thnh vién trong d¢ an

Z- % ~ A Z : < T

-Mro_ rﬂﬂ <Q_HAommNo Moum\MMABos cham thi hoc phén ky thi chinh, - Céc khoa, bo mén
phu cac khoa DBCL&TT - Phong QLDT&CTSV 28/2

- Phéi hop phong QLDT & CTSV thanh tra, gidm sat né nép

giang day & hoc tép. _ o
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- Gap mit dau xuan
- Tiép nhén, gidng day khoa 291: CD Y Ha N¢i, CD Xay dyng - Céc trudng, trung tam
10| 561, PH Phenikaa. TTGDQP&AN | _ by 5ne QLDT& CTSV 28/2
Ky niém ngay Thay thuéc VN 27/2
- Giang day céac 16p theo lich phan cdng gidng day chinh khoa; - Phong QLDT& CTSV
11 4ay céc 16p ho lai, lién thong, TINN&TH | ppsne DPBCL& TT 2812
12 | - Chudn bj k& hoach Trai hé 2023 TTBD&TCSK |-P. QLPT& CTSV 28/2
- Lam vé sinh cac phong chirc nang, khudn vién, dung cu, trang | Vién nghién ctru , . \ o
13 | thiét bi y té ctia Tram. GDTC&YH %MM don vi trong va ngoai 28/2
TDTT, Tram y té &
. - : A A , , - Phong QLDT& CTSV 28/2
14 | - Giang day céc 16p theo lich phén cong giang day chinh khéa Khoa ANQP - Phong DPBCL& TT
-Trié i 0ia A 5n Pién ki 5 3 - Phong QLPT& CTSV
15 Trién wrw_‘m_mﬂm day hoc phan 2 mon DPién kinh, Thé duc va Khoa DK TD , gQ 28/2
phuong phap giang day - Phong PBCL& TT
- Giang day cac 16p theo lich phan cong giang day chinh khoa; - Phong QLDT& CTSV .
16 day céac 16p hoc lai, lién thoéng. Khoa CL-BB-QV | _ Phong DPBCL& TT 28/2
17 |- Giang day, bé gidng, giang day khoa theo ké hoach Khoa Cac Mén | - Phong QLDT& CTSV 28/
- Lam cong tac chuén bi H6i dong GDQP&AN TW kiém tra Boéng - Phong DPBCL& TT
- Giang day cac 16p theo lich phén cong gidng day chinh khoa; x md o - Phong QLDT& CTSV
18 | day céc 16p hoc lai, lién thong. Ve-Boi-Co | ppsne DPBCL& TT .
19 |- Giang day céc 16p theo lich phan cong gidng day chinh khéa; | Khoa LLCN Va | - Phong QLDT& CTSV 28/
day cac 16p hoc lai, lién thong. NVSP - Phong DPBCL& TT T
- Giang day céc 16p theo lich phan céng giang day chinh khoéa; ) - Phong QLDPT& CTSV
20 | day cac 16p hoc lai, lién théng, Khoa LLCobdn | by 500 PBCL& TT e
_ a ’ ’ . A A .9 AH T.H\H_.r EH ’ m
71 Giang day cac 16p theo lich phin cong giang day ¢ 6a Khoa YHTT - Phong QLDT& CTSV 28/
day cac 16p hoc lai, li€n thoéng.
22 | - Day cdc mén & cac khéa va cac hé dao tao theo ké hoach Khoasau PH | - Phong QLDT& CTSV 28/2
q Q Thang 3 nam 2023
- Phéi hop véi cac don vi, to chirc doan thé t6 chirc ngay 8/3,
26/3,27/3
30/3

- Té chirc xét nang bic luong thudng xcwos phu cm_u <=.o;
khung, ning luong trudc thoi han cho vién chirc, ngudi lao

bU- BGH- TCCB

- Cac don vi ¢6 lién quan

dong dot 1 nam 2023.
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- Trién khai cOng tac xuit ban, luru chiéu s 1/2023 .
- Tuyén truyén Ky niém ngiy thanh lap Poan TNCS H6 Chi
Minh va ngay The thao Viét Nam

- C6 ké hoach riéng

Cb

- Céc don vi c¢6 li€n quan

30/3

- Hoi thao TN 2023, huéng trng ngay chay Olympic
- L& ky niém 92 nim thanh lap Poan TNCS Hd Chi Minh,
tuyén duong bi thu chi doan gioi nam 2023.

DTN

BHC cac khoa
Toan thé PV, chi doan

30/3

- T6 chirc trién khai hoan thanh 6t cac nhiém vu thugc chirc
ning cua phong.

HCTH

- Céac don vi ¢6 lién quan

30/3

- Hoan thién va ndp Quyét toan thué Thu nhap c& nhan nam 2021

- Hoan thién Béo céo quyét toan tai chinh nim 2021 nép Bo
GD&PT

- Béo c4o phén bd du todn ndm 2022 — Céng khai phan bd dy
toan nam 2023

- Thanh toan ché d6 hoc bdng khuyén khich hoc tap hoc ky I
cho sv ciac khéa nam hoc 2021 - 2022

KHTC

- Céc don vi c6 li€én quan

30/3

- Thuc hién céc buéce dé trién khai du 4n: Chuyén déi sé va nha
thé thao da ning

- Tham muu cho BGH l4p K& hoach diu tr CSVC, trang thiét
bi niim hoc 2022- 2023 va trién khai thuc hién néu duge phé duyét.

- Pam bao ANTT, ATXH; Pam bao dién, nudc; vé sinh, canh
quan moi trudng

QTTB

- BGH chi dao
- phoi hgp Phong KHTC
- Cac don vi

30/3

- T6 chirc thi hoc phan ky thi chinh cho sinh vién cc khoé 55
nam hoc 2022-2023 . ]
- Phéi hop véi cac phong chirc ning, cic b mén td chirc so két
ky 1 cong tac khdi Pao tao nim hoc 2022 — 2023

Kiém tra cong tic TTSP sinh vién DPHCQ Khéa 52.

- Pang thong bao Ewms sinh ndm 2023 trén cac bao, dai,
Website, phuong tién thong tin dai ching...

QLDT&CTSV

- Céac khoa, b6 mén
- Phong PBCL&TT

30/3

- Lap ké hoach dur toan kinh phi KH&CN nim 2024 gui Bo
Giao duc va Pao tao.

- Thong bao s6 2 v& Hoi nghi sinh vién nghién ctru khoa hoc
cap trudng — nam 2023.

- Phong QLKH-
HTQT&TV

- Cac don vi trong trudong

30/3
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- Giai quyét cac thu tuc, ché d6 chinh sach cho LHS dang hoc
tap tai Truong.
- Ra soat, bién muc gido trinh, tai li€u, cap nhat tai liéu Eﬁ vién.

- Chu nhiém dé xuét dé tai
KH&CN co s, gido trinh, hoc
liéu va sang kién kinh nghiém.
- Cac thanh vién trong d& 4n

- Phéi hop phong QLPT & CTSV t6 chirc kiém tra cong tic

- Cac khoa, b mén

TTSP sinh vién K52 PH ) .
9 |- .ﬁmw tuc a,mn khai \_mw y kién phan héi vé hoat dong GD ciia PBCL&TT _ Phong QLDT&CTSV 30/3
giang vién va cong tac phuc vu ddo tao theo ke hoach da dugc
acv\ox
- ,_,an nhén, giang day, be giang khoa cac khoa theo ké hoach
T6 chirc cac hoat dong chao mung 8/3; 26/3; 27/3 - C4c truong, trung tim
10 Lap hd so dé nghj thing quan rm:: Si quan nam 2023 TTGDQP&AN | _ Phong QLDT& CTSV 3073
Tham gia thi gi4do vién day gioi cap Trudong
- Giang day céc 16p theo lich phén c6ng giang day chinh khéa; - Phong QLDT& CTSV
. day céc 16p hoc lai, lién théng. TINNGLH - Phong PBCL va TT 3073
12 | - Trién khai, tuyén sinh Trai hé TTBD&TCSK |-P.QLDT& CTSV 30/3
- Giao cm: vé cong tacy té truong hoc, phong o:o:m cac dich Vién nghién ciru i . 2 .
13 | bénh truyén nhidm GDTC&YH MWMMS vitrong vangoal 30/3
TDTT, Tram y té &
e . . A A . . ) - Phong QLDT& CTSV 30/3
14 | - Giang day cdc 16p theo lich phan cong giang day chinh khéa Khoa ANQP - Phong DBCL va TT
e Yy - A A s : ‘- - Phong QLDT& CTSV
15 Q_Ewm Q,M.Q cac _o..ﬁ ﬁmmo :mr phan cong giang day chinh khoa; Khoa DK TD , gQ , 30/3
day céac 16p hoc lai, lién théng. - Phong BBCL va TT
- Giang day cac 16p theo lich phan cong giang day chinh khoéa; Khoa CL-BB. - Phong QLDT& CTSV
16 | day céc 16p hoc lai, lién thong. 0a CL-BB-QV' | _phong PBCL va TT 3073
17 |- Giang day, bé gidng, gidng day khoa theo ké hoach Khoa Cic M6n | - Phong QLPT& CTSV 30/3
- Lam cong tac chuin bi Hoi ddng GDQP&AN TW kiém tra Béng - Phong QLDT&CTSV
- Giang day céac 1dp theo lich phan céng gidng day chinh khoéa; . T - Phong QLDT& CTSV
18 | day céc 16p hoc lai, lién thong. V8-Boi-C& | phong PBCL va TT 205
19 |- Giang day céc 16p theo lich phén cong gidng day chinh khéa; | Khoa LLCN Va | - Phong QLDT& CTSV 30/3
day céc 16p hoc lai, lién thong. NVSP - Phong BBCL va TT
20 | - Giang day céc 16p theo lich phéan cong giang day chinh khéa; | Khoa LLCo ban | - Phong QLDT& CTSV 30/3
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day cac 16p hoc lai, lién théng.

- Phong PBCL va TT

21

- Giang day cac 16p theo lich phin cong gidng day chinh khda;
day cac 16p hoc lai, lién thong.

Khoa YHTT

- Phong QLPT& CTSV
- Phong PBCL va TT

30/3

22

- Xay dung ké hoach tuyén sinh ddo tao trinh mo thac si, tién si

nam 2023
- Thong béo E%m: sinh dAo tao trinh d6 thac si, tién si ndm 2023

Khoa sau BH

- Phong QLDT& CTSV
- Phong BPBCL va TT

30/3

Théang 4 nam 2022

- T4 chirc xét phu cap tham nién nha gido cho vién chitc, nguoi
lao dong dot 1 ndm 2023 |

- X4y dung ké hoach danh gia phan loai VC, NLD, binh xét thi
dua ndm hoc 2022 — 2023.

- Tham muwu cho BGH giai quyét cac ché do chinh sich cho
VC,NLD

- Tuyén truyén vé chi d& Gid T4 Hing Vuong (mung 10 thang
3 am lich).

- Tuyén _”E%g Ky niém 48 nim Ngay giai phong mién Nam,
théng nhit dit nuéc (30/4/1975 - 30/4/2023) va ngay qudc té
lao dong 1/5

bU- BGH- TCCB

- Cac don vi lién quan

30/4

- C6 ké hoach riéng

Cb

30/4

Ngay hdi viéc 1am sinh vién 2022 (phéi hop P QLDT&CTSV)
Ngay hoi hién méau tinh nguyén HUPES HONG 2023

DTN

- BHC cac khéa
- Toan thé PV, chi doan

30/4

- T chirc trién khai hoan thanh tdt cidc nhiém vu thudc chirc
nang cua phong

HCTH

- Céc don vi lién quan

30/4

- Cong khai Quyét toan kinh phi nim 2021

- Kiém soat chimg tir va hach toan quy I ndm 2022

- B4o cdo thué thu nhap ca nhan, GTGT, st dung héa don quy I
nam 2022 )

- Phéi hop véi phong QTTB x4y dung ké hoach mua sim, stra
chira nam 2022

- Lam viéc véi B hozc Kiém toan v& Quyét toan _EE phi ndm 2021

KHTC

- Céc don vi ¢6 lién quan

30/4

- HES hién c4c budc dé trién khai du an: O::%m: ddi s6 va nha
thé thao da ning

- Tham mwuu cho BGH l4p K& hoach dau tu CSVC, trang thiét

QTTB

- BGH chi dao )
- Phong KHTC phdi hop

40/4
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bi ndm hoc 2022- 2023 va trién khai thue hién néu dugc phé duyét.
- Pam bao ANTT, ATXH; Pam béo dién, nudc; vé sinh, canh
quan modi trudng

- Tong két cong tac TTSP khéa DH52
- Phéi hop véi céc phong chirc ning va hoi dong chuyén mén

- Céc khoa, bd mén

7 | kiém tra hé so giang day cua giang vién cac b6 mon OH@H%O%m/\ ) 30/4
- T6 chirc gidng day va hoc tp cic hoc phin thay thé tét - Phong DBCL&TT
nghiép; khoéa lugn tét nghiép cho sinh vién K52 DPHCQ
- Tiép nhan bao cao chinh thirc tai Hi nghi sinh vién nghién
ctru khoa hoc cép trurdng.
- Thong bao Ké hoach nghiém thu nhiém vu NCKH cho cén bo,
giang vién
g |- Té chirc Hdi nghi sinh vién nghién ciru khoa hoc omv trudng - Cac don vi :wcm m:zwum
1an thtr V nim 2023 -Phong QLKH- | - Chui nhiém d@ xuit dé tai 30/4
- Giai m&@ céc thu tuc, ché d6 chinh sach cho LHS dang hoc HIQT&TV Hmm%uOZ co mh.um g1ao >, woo
tap tai Truong. liéu va sang kién kinh nghiém.
- T chirc hoat déng hudng ung Ngay sach Viét Nam 21/4 va - Céc thanh vién trong d¢ 4n
Ngay sach va ngay ban quyén thé giGi 23/4.
- Tiép tuc trién khai ldy v kién phan hoi a\\o hoat ddng GD cua
9 mm.bm vién va cOng tac phuc vu dio tao theo ké wowoﬁ da duoc a&@. PBCL&TT - Cac khoa, bd mon 30/4
- Phoi hop phong QLDT & CTSV, céc bd mdn t6 chire thi dang - Phong QLDT&CTSV
cap 2,3 (dgt 2) cho sinh vién cac khoa K52, K53, K54.
- T6 chirc Hoi nghi lién két dao tao GDQP&AN nam hoc 2023- 2024 - Céc truong, trung tim
10 | - T6 chirc c4c hoat dong ky niém ngay giai phong Mién Nam TTGDQP&AN | - Phong QLDT& CTSV 30/4
théng nhit dit nwréc 30/4, Quéc té Lao dong 1/5 . - Phong DBCL va TT
11 |- Giang day céac 16p theo lich phan cong giang day chinh khéa; | TTNN&TH Phong QLDT& CTSV 30/4
day cac 16p hoc lai, lién théng. Phong BPBCL va TT
12 | - Trién khai, tuyén sinh Trai he TTBD&TCSK | -P.QLDT& CTSV 30/4
- T4 chirc phun hoa chit diét con tring giy bénh dé phong bénh | Vién nghién ciru
13 | mua Xuin Hé nam hoc 2022-2023. GDTC&YH - Cac don vi trong trudng. 30/4

TDTT, Tram y té
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14 | - Giang day céc 16p theo lich phan cong giang day chinh khéa Khoa ANQP |~ Phong QLDT& CTSV 3074
g cay caciop P E e ey 02 ANQP | phong PBCL va TT
- Giang day cac 16p theo lich phan cong giang day chinh khoa; - Phong QLDT& CTSV
15 | day céc 16p hoo lai, lién thong, KhoaDKTD | b} e BBCL va TT 30/4
- Giang day céc 16p theo lich phan céng gidng day chinh khéa; - Phong QLDT& CTSV
16 | 4ay céc 16p hoc lai, lién thong, Khoa CL-BB-QV'| _pyone PBCL va T 30/4
17 |- Giang day, bé m_wzm“ giang mm% kho4 theo ké hoach Khoa Cac Mon | - Phong QLDT& CTSV /
_ Lam cong tac chuén b H6i dong GDQP&AN TW kidm tra Béng - Phong QLPT&CTSV 30/4
- Giang day cac 16p theo lich phan cong giang day chinh khéa; ~ A - Phong QLDT& CTSV
18 1 4ay céc 16p hoc lai, lién thong, V6-Boi-CO | ppong PBCL va TT i
19 |- Giang day cac 16p theo lich phan cdng giang day chinh khéa; | Khoa LLCN Vi |- Phong QLDT& CTSV 30/4
day céc 16p hoc lai, li€n thong. NVSP - Phong DPBCL va TT
- Giang day céac 16p theo lich phan cong giang day chinh khéa; , - Phong QLDT& CTSV
20 | day céic 16p hoc lai, lién thong. Khoa LLCoban | pps0 o BBCI, va TT S04
- Giang day céac 16p theo lich phén cong giang day chinh khoa; - Phong QLDT& CTSV
*! | day céc 16p hoc lai, lién thone, Khoa YHTT | _pyons DBCL va TT 304
- Thu hd so ding ky du tuyén nghién ctru sinh Khéa 2 nim - Phong QLDT& CTSV
22 | 2022; Hb so dang ky du thi tuyén sinh Cao hoc khéa 11 KhoasauPH | by 5o DBCL va TT S04
. i i ] Thang S nadm 2023
- T6 chirc Em.b ES.W thuc hién Hmvbm wmﬁ oobm tac cua phong va
va tham gia tong ket cong tac khoi; tong ket ndm hoc 2022 —
2023 toan truong; Trién khai to oEwo thuc hién danh gia vién
chirc va ngudi lao ddng cong tac t6 chirc binh xét thi dua nam
1 | hoc 2022 —2023 bU- BGH- TCCB - Cac don vi lién quan 31/5
- Tuyén truyén Ky niém 69 nim Ngay Chién thing Pién Bién
Phu (7/5/1954 - 7/5/2023).
- Tuyén truyén Ky niém 134 nim Ngay sinh Chu tich Hb Chi
Minh (19/5/1890 - 19/5/2023).
2 | - C6 ké hoach riéng Cb - Cac don vi ¢6 lién quan 31/5
; - mes 95 EB&»EQ_\A Tubi c.w E%Wm _m.B EMw _W_ WMM m@(% TN BHC céc khéa s
- Hw o::m cao »905.0@0 hoat dong chao mirng ky niém 20 nim Toan thé BV, chi doan
trudng ning cap dai hoc
4 |- Tb chirc trién khai hoan thanh t6t cAc nhiém vu thudc chirc HCTH - Céc dom vi lién quan 31/5
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nang cua phong va cac nhi€ém vu dot xuét khac do Pang uy
BGH giao dam bao dung tién do, thoi gian, hiéu qua, chét huong,

- T4 chic Sg khai thuc hién ﬁosm wQ cong tac cia phong va
va tham gia tong Két cong tac khdi; tdng két nim hoc 2022 —
2023 toan trudng

- Tham muru cho Hiéu trudng x4y dung va ban hanh Quyét dinh
murc thu hoc phi cac khoa

KHTC

31/5

- Thuc hién cac buéc dé trién khai du 4n: Chuyén dbi s6 va nha
thé thao da ning

- Tham muu cho BGH lap Wo hoach déu t CSVC, trang thiét
bi nim hoc 2022- 2023 va trién khai thyc hién néu dugc phé duyét.

- Ddm bao ANTT, ATXH; Pam bao dién, nudc; vé sinh, canh
quan modi trudong

QTTB

- BGH chi dao )
- Phong KHTC phoi hgp

31/5

- Phdi hop véi cac b mén t6 chirc thi hoc phan ky thi chinh va
phu cho sinh vién cac khéa PHCQ theo ké hoach nim hoc

- Phéi hop véi cac Khoa, bé mén Kiém tra ding cép cho sinh
vién cac khoa

- Phéi hop véi Trung tdm Ngoai ngit - Tin hoc t& chirc thi tin
hoc, ngoai ngir chuin diu ra chuong trinh dao tao cho sinh vién
DPHCQ, bPHLT

QLPT&CTSV

- Cac khoa, ,om mon
- phong PBCL&TT

31/5

- Tiép nhan béo céo tdng két, bao co tién do d& tai, SKKN,
Giao trinh, tai liéu tham khao, tdp bai giang va cac san phdm
khoa hoc.

- T chitc doan can bd, SV tham du Héi nghi sinh vién NCKH
toan qudc lan thir XIV.

- Giai quyét cac thu tuc, ché @6 chinh sach cho LHS dang hoc
tap tai Truong.

- Ra théng tin thu muc cung cip cho céc don vi trong Trudrig
ndi dung tém tit cua tai liéu, sach béo, tap chi, céng trinh méi.

- Phong QLKH-

HTQT&TV

- Cac don vi trong trudong

- Chu nhiém @& xuit dé tai
KH&CN co w@.v gido trinh, hoc
li¢u va sang kien kinh nghiém.
- Céc thanh vién trong dé an

31/5

- Phéi hop véi phong QLDT & CTSV, c4c bd mén td chire thi
hoc vrwb ky thi chinh va phu cho sinh vién c4c khoad K52, K53,

K54 (theo lich).
- Thanh tra thi k&t thic hoc phén thay thé va bao vé khéa lufin

DBCL&TT

- Céc khoa, b mdn
- phong QLDT&CTSV

31/5
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t6t nghiép K52 PHCQ.

- ﬁmﬁ nhan, giang day, bé giang céac khoa theo ké hoach

- Céc trudng, trung tim

10 | - Béo céo dé tai NCKH, SKKN TTGDQP&AN | - Phong QLDT& CTSV 31/5
- Dy tri vat chat nim hoc 2023-2024 - Phong BBCL va TT
- Giang day céac 16p theo lich phédn cong gidng day chinh khéa; - Phong QLPT& CTSV
'!" | day céc 16p hoc lai, lién thong. TINN&TH | _ pyong DBCL va TT 3155
12 | - Hoat dong B6i dudng nghiép vu. T chitrc sur kién, giang day TTBD&TCSK | -P. QLDT& CTSV 31/5
- T4 chirc kham strc khée déu ra chudn bj thi tét nghiép cho SV | Vién NC
13 | K52 bH GDTC&YH - Céac don vi trong truong 31/5
TDTT, Tram y té
(B 1 . A A oy , . - Phong QLDT& CTSV 31/5
14 | - Giang day cac 16p theo lich phan cong gidng day chinh khéa Khoa ANQP - Phong PBCL va TT
5 |- T4 chirc kiém tra déng cép mén Pién kinh va Thé duc lan Khoa BKTD | Phong QLDT& CTSV 31/5
2 (néu con SV chua thi hodc chua dat déng cép 2,3) oa - Phong PBCL va TT
- Giang day céc 16p theo lich phin cong giang day chinh khda; - Phong QLDT& CTSV
16 | day céc 16p hoe lai, lién thong, Khoa CL-BB-QV | _p} o 1o DBCL va T 3175
17 |- Giang day, bé giang, giang day khoa theo ké hoach Khoa Cac M6n | - Phong QLDT& CTSV 31/5
- Lam céng tic chudn bi H6i dong GDQP&AN TW kiém tra Bong - Phong QLDT&CTSV
iang day cac 16p theo lich phin céng giang day chinh khoa; x T - Phong QLDT& CTSV
18 | day cée 16p hoo lai, lién thong., V&-Boi-Co | ppsne PBCL va TT 319
19 |- Gidng day cac I6p theo lich phan cong gidng day chinh khéa; | Khoa LLCN VA |- Phong QLDT& CTSV 31/5
day céac 16p hoc lai, lién thong. NVSP - Phong BPBCL va TT
- Giang day céac 16p theo lich phin céng gidng day chinh khéa; Khoa LLCo b3 - Phong QLDT& CTSV
\ 20 | day céc 16p hoc lai, lién thong, 0a LLEObAN | ppong PBCL va TT e
- Giang day cac 16p theo lich phan cong giang day chinh khoa; Khoa YHT - Phong QLDT& CTSV /5
\ 21 day céc 16p hoc lai, lién théng. ] od . - Phong BBCL va TT .
- T chitc hoc bd sung kién thirc cho d6i trong du thi Cao hoc - Phong QLPT& CTSV N
22 | Knéa 11 nam 2023 KhoasauDH | pyong DBCL va TT =S
Thang 6 nam 2023
- Chuin bj tét cong tac tdng két nim hoc; Panh gia vién chirc _ Cho don vi, Khoa, bd mén cb 20/

va binh xét thi dua, khen thuéng ndm hoc 2022 —2023.
- Chuén bi t6t ké hoach, cac vin ban lién quan chuin bi cho

bU- BGH- TCCB

lién quan
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nam hoc 2023 — 2024.

- Trién khai cong tac xuét ban, luu o_.zoc sb 2/2023

- T chirc hoi nghi cong tac vién truyén thong; téng két cong tac
truyén thong nam hoc 2022-2023

- T chirc hoat déng giao luu, hop tic vdi co quan bao chi,
truyén thong diy manh hoat ddng quang b nha trudng nhan ky
niém 98 nam Ngay Bao chi Cach mang Vi€t Nam (21/6/1925 —
21/6 /2023)

- C6 ké hoach riéng

Cb

- Céc don vi ¢0 li€n quan

30/6

Té chirc cac hoat dong hd tro thiéu nhi trén dia ban
Trién khai Chién dich TN tinh nguyén hé 2023

DTN

- BCH DTN
- CLB TNTN

30/6

- Chuén bj t6t cong tac téng két uwB hoc;

HCTH

- Céc don vi c6 lién quan

30/6

- Bdo céo B6 Gido duc va Dao tao vé du toan kinh phi Ngén
sach Nha nudc cip nim 2022 va giai doan 2022 — 2024

- Téng hop va théng bao thu céng ng cia sinh vién trudce khi tét
nghiép ra truong

KHTC

- Céc phong ban chirc ning

30/6

- Thuc hién cic buéc dé trién khai dur 4n: Chuyén d6i sé va nha
thé thao da ning

- Tham muu cho BGH lap K& hoach diu tu CSVC, trang thiét
bi nam hoc 2022- 2023 va trién khai thuc hién néu duge phé duyét.

- Pam bao ANTT, ATXH; Pam bao dién, nudc; vé sinh, canh
quan moi trudng

QTTB

- BGH chi dao .
- Phong KHTC phdi hgp

30/6

- T6 chirc danh gia khoa luan t6t nghiép cho sinh vién K52

- Trién khai ké hoach dio tao cac 16p PHLT VLVH trong va
ngodi trudng

- Phéi hgp véi cac Khoa, bd mon td chirc hoc lai, thi lai, hoc ky
phu (ky hé ) cho sinh vién cac khda.

- Xét diém rén luyén, hoc béng Hoc ky II nim hoc 2022 — 2023
cho sinh vién cac khoa

- Hop xét diéu kién va cbéng nhéin tbt nghiép cho sinh vién
K52bHCQ

- T chirc L& bé giang va trao bang tdt nghiép cho sinh vién
PHCQ khoba 52 dogt 1 nam 2022

QLPT&CTSV

- Céac khoa, b mon
- Phong DPBCL&TT

30/6
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- Té chirc Hbi ddng danh gia nghiém thu dé tai NCKH, SKKN
cip co s, gido trinh, hoc liéu ndm hoc 2022 - 2023.

- B4o c40 B§ GD & DT danh sach dé tai cip B, Truong nim
2022-2023.

- Cac don vi trong truong

8 | - Tong két cong tac nghién ciru khoa hoc niam hoc 2022-2023. - Phong QLKH- ong trud
- Téng hop gity nghién ciru khoa hoc cho CBGV nam hoc 2022-2023. |  HTQT&TV | - Chu nhiém dé xuat dé tai
- Giai quyét cac thu tuc, ché d¢ chinh sich cho LHS dang hoc HWE%OZ £0 _m%m mWMWEF. woo 30/6
tap tai Trudmg. :oc, va m,m:m : >o= i sm»r‘ﬁB.
- Ra soat, théng ké s lugng Gido trinh hién cé tai thu vién. - C4c thanh vién trong de 4n
- Phoi hgp v6i phong QLDT & CTSV, cic bé mén t6 chirc thi
hoc phan ky thi chinh va phuy cho sinh vién khod K55 (theo lich). - Cac khoa, b6 moén

2. Bio céo tdng két cong tac chuyén mén cua phong nam hoc BBCL&TT - Phong QLDT&CTSV 30/6
2022-2023 va phuong hudéng 2023 - 2024
- Tiép nhéan, giang day, bé giang cac khoa theo ké hoach . p

10 | - Binh xét thi dua khen thuong nim hoc2022 2023 TTGDQP&AN Hmmﬂam%mamm& 30/6
- Chuén bj Téng két ndm hoc 2022-2023 g
- Gidng day cic 16p theo lich phén cong giang day chinh khoa;

11 | day céc lp hoc lai, lién thong; lam dé thi; coi, cham thi hét hoc phan. TTNN&TH - Phong QLPT& CTSV 30/6

- Phong DPBCL va TT

12 | - T4 chirc Trai he 2023 TTBD&TCSK | -P.QLDPT& CTSV 30/6
- Hm:m két cong tac ndm hoc, binh xét thi dua khen thuodng,
dénh gia phan loai vién chirec... Vién nghién ctru Céc don vi trone trudn

13 | - Tham gia phuc vu cong tac TS nam 2023 GDTC&YHTT Hong & 30/6
- Giao ban vé& cong tac y té trudng hoc, phong chong cac dich | Tram y t&
bénh truyén nhiém.
- Giang day cac 16p theo lich phén cong giang day chinh khéa; - Phong QLDT& CTSV

14| 1am d2 thi; coi, chém thi hét hoc phin Khoa ANQP | _pp 51 DBCL va TT 30/6
- Giang day céc 16p theo lich phén cong giang day chinh khéa; - Phong QLDT& CTSV

15 | 1am @2 thi; coi, chAm thi hét hoc phin KhoaDKTD | ppsne DBCL va TT 30/6
- Giang day cac 16p theo lich phan cong giang day chinh khoéa; - Phong QLPT& CTSV

16 | 4ay céc 16p hoc lai, lién thong, Khoa CL-BB-QV'| _ppsne PBCLva T S




17 |- O_mzm day, bé m_mnm, giang day khoa theo ké hoach Khoa Cac Mobn | - Phong QLDT& CTSV 30/6
- Lam cong tac chuén bi Hoi dong GDQP&AN TW kiém tra Boéng - Phong QLDT&CTSV
- Giang day cac 16p theo lich phén cong giang day chinh khoa; . . X - Phong QLDT& CTSV
18 | day céc 16p hoc lai, lién thong, Ve-Boi-CY | phong PBCL va TT 30/6
19 |- Giang day céc 16p theo lich phan céng giang day chinh khoa; | Khoa LLCN Va | - Phong QLDT& CTSV 30/6
day céac 16p hoc lai, lién théng. NVSP - Phong PBCL va TT
- Giang day cac 16p theo lich phan cong gidng day chinh khoéa; , - Phong QLDT& CTSV
20 | 4ay céc 16p hoc lai, lién thong, KhoaLLCobdn | ppsn o PBCL va TT 20/
21 |- Giang day cac 16p theo lich phan cong giang day chinh khoa; Khoa YHTT - Phong QLDT& CTSV 30/6
day céc 16p hoc lai, lién thong. o8 - Phong PBCL va TT
22 | - Xét tuyén nghién ciru sinh khéa 3 nim 2023 dot 1 N:om sau PH | - Phong OHWH.@ OHm< 30/6

Ngoai cac ndi dung chu yéu trén, cac t0 chirc, don vi con trién khai nhiém vu Eoo yéu cdu clia om@ trén va su chi dao truc

mmw cua Pang uy, Ban Giam hi€u. Cac td chitc CD, DTN, Ban Nit cong, Ban vi su tién b6 Phu nir, H6i

ké hoach dugc DU — BGH phé duyét./dé —

TM Héi Pong Truong

Thé thao hoat dong theo
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